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CAN CU:

- Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020 (“Luét Doanh
nghi¢p™) va c4c vin ban huéng din thi hanh;

- Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019 (“Luat Chimg
kho#n™) va céc vin ban huéng din thi hanh;

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 niam 2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luit Chirng khon;

- Théng tu 96/2020/TT-BTC ciia Bj tai chinh ngay 16/11/2020 huéng din cong bd
thong tin trén thj truong chimg khoan (“Thang twr 96”);

- Quy ché cong bb thong tin cia Uy ban chimg khoan Nha nuéc va S& giao dich chimg
khodn Viét Nam (sau ddy goi chung 13 “Quy ché CBTT ciia UBCK va SGDCK”)

- Diéu I¢ Téng Céng ty Cb phan Dich vu Téng hop Dau Khi (sau day goi tit 1a “Téng
Cong ty”).
I. MUC PiCH CUA QUY CHE

Quy ché cong bé thong tin nay (“Quy ché”) dugc ban hanh nhim dam bao tuan thi cic
quy dinh vé cong b6 thong tin trén thi tredmg chimg khoan 4p dung véi cong ty va cac nha
dAu tr thudc dbi twong cong b thong tin theo quy dinh tai:

- Thong tu 96/2020/TT-BTC do B tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020;
- Quy dinh vé& CBTT ciia UBCK va SGDCK;

- Céc quy dinh khéc cia phap luat Viét Nam lién quan dén viéc cong bd thong tin c6
hiéu Iuc vao timg thoi diém.

II. CHU VIET TAT TRONG QUY CHE
- Téng Congty  :Téng Céng ty C4 phin Dich vu Téng hop Diu Khi

- BGb : Ban Gidm déc

- ISD PRO : He théng cong b thong tin cia UBCKNN

- ECM : He théng quan ly tai liéu dién tir thudc S& GDCK TPHCM
- CBTT : Cong b thong tin

- SGDCK : S& giao dich chimg khoan Viét Nam
I



- HbQT : Hoi ddng quan trj
- TTLKCK : Trung tdm huu ky chirng khoén Vigt Nam
- UBCKNN : Uy ban chimg khoén Nha nuéc

IIL. POI TUQGNG CONG BO THONG TIN
Quy ché nay dugc ap dung cho cac déi tuong sau day:

1. Tdng Cong ty. S U/'
2 iz £ . netl
2. Chi tich HDQT, thanh vién HDQT, ngui dai dién theo phép luat, Tong gidm doc, Pho gé P
Tong giam doc, Giam doc tai chinh, K¢ toan truéng va cac chirc danh quéan ly twong pic!
duong do Pai hdi dng cb dong bau hoic HDQT b nhiém; Truéng ban Kiém toan ndi 7OV
bd va céc thanh vién ban kiém toan ndi bo; Thu ky Téng Cong ty; Ngudi phu trach
quén tri Cong ty; Ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin (sau ddy goi chung la ~
“Ngudi ndi b§” va “Ngwoi c6 li€n quan ciia Ngwoi ngi bd”).
3. Cb dong I6n, nhém ngudi 6 lién quan s hitu tir 5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu
quyét dang luu hanh cia Tong Cong ty.
4. Cb dong I6m, nhém ngudi c6 lién quan mua vao & s& hitu tir 5% tro 1én sé cb phiéu co
quyén biéu quyét dang luu hanh cia Téng Cong ty.
5. Tb chirc, c4 nhan thyc hién chio mua cong khai c6 phiéu cia Téng Cong ty.
Pé 1am 19, tai quy ché nay, “Ngudi c6 lién quan” c6 nghia 1a td chirc, c4 nhan theo quy
dinh tai khoan 23 diéu 4 Luat Doanh nghiép, trudmg hogp c6 su thay d6i cia phap ludt lién
quan dén ndi dung nay thi “Ngudi co6 lién quan” dugc tu dong xac dinh theo quy dinh
phap luat tai thoi diém quy dinh d6 c6 hiéu luc.

IV. NOI DUNG QUY CHE
1. Nguyén tic CBTT

1.1. Viéc CBTT phai diy da, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phap ludt. Viéc cong b6
céc thong tin cac nhin bao gom: Cén cudc cong din, ching minh nhén dén, ho chiéu
con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tri, s6 dién thoai, so fax, thu dién ti, sb
tai khoan giao dich chirng khoan, so tai khoan luu ky chimg khodn, so tai khoén ngan
hang, s6 ma giao dich clia nha dau tu nudc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nudc
ngoai s& hiru trén 50% vbn diéu 1é chi dugc thyrc hién néu ca nhan d6 déng y.

1.2. Pbi twgng CBTT phai chju trach nhiém truéc phap luat vé ndi dung thong tin cong
bd. Trudmg hop c6 sy thay ddi noi dung thong tin da cong bé, ddi twong CBTT phai
cong bé kip thoi, diy du ndi dung thay ddi va 1y do thay ddi so véi thong tin da cong
bb trude 6.



1.3. Cac dbi twong CBTT khi thuc hlen CBTT phai dong thbi bdo cdo UBCKN va

SGDCK n(n chu’ng khoan d6 niém yet ding ky giao dich vé ndi dung thong tin cong
bo bao gom ddy du céc théng tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao
gom thong tin c4 nhén quy dinh tai myc 1.1 néu trén va céac dbi tugng CBTT khong
dong y khai céc thong tin ny thi phai gri UBCKNN va SDGCK 02 ban tai liéu,
trong d6 01 ban bao gbm déy du thong tin c4 nhan va 01 ban khong bao gbm théng
tin céc nhan ¢¢ UBCKNN va SGDCK thyc hién cong khai thong tin.

1.4. Viéc CBTT cua tb chirc phéi do ngudi dai dién phap luét hodc ngudi dugc uy ‘quyén

CBTT thyc hién. Viéc CBTT ciia c4 nhan do c4 nhén tu thyc hién hodc iy quyén cho
t0 chirc hodc ca nhan khac thuc hién.

1.5. Céc d6i twong CBTT c6 trach nhiém bao quan, hru gitr thong tin da cong bd, bao cdo

theo quy dinh tai Quy ché nay nhu sau:

1.5.1. Céc thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chimg dugc
lru giir dudi dang vin ban (néu c6) va dir liéu dién tir t5i thiéu 10 ndm. Cac thong
tin ndy phai dugc luu gitt va truy cdp dugc trén trang thong tin di€n tir cia doi
tuong CBTT tbi thiéu 1a 05 nam.

1.5.2. C4c thong tin cong bd bit thuong, theo yéu ciu hoic cic hoat dong khac phai

durge Iuu giir va truy cép dugc trén trang thong tin dién tir cia d6i twong CBTT
t6i thiéu 1a 05 nam.

2. Ngon ngir cong bd thong tin

2.1
22

Ngon ngir cong bd thong tin trén thi trudmg chimg khoan 14 Tiéng Viét.
Viéc CBTT bing tiéng nuéc ngoai khong bic budc nhung c6 thé khuyén khich ap
dung.

3. Nguoi thue hién cong b6 théng tin ciia Téng Céng ty

3.1

3.2

33

Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi dugc Gy quyén CBTT (sau ddy goi chung
1a “Ngudi CBTT”) ctia Tong Cong ty chiu trach nhiém CBTT theo quy dinh.

Ngudi dai dién theo phép luat phai chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac va kip
thoi vé théng tin do ngudi duge dy quyén CBTT cong bd. Truong hop phat sinh sy
kién CBTT ma tt c4 ngudi dai dién theo phép ludt va ngudi dugc iy quyén CBTT
déu véng mit thi thanh vién git chirc vu cao nhit cia BGD c6 trach nhiém thay thé
thuc hién CBTT. Truong hop c6 hon 01 ngudi giir chirc vu cao nhét, cac thanh vién
con lai cia BGD phai thuc hién béu hoc chi djnh 01 nguoi chiu trach nhiém CBTT.

Cong ty phai bao céo hoic bao céo lai théng tin vé Ngudi CBTT cho UBCKNN va
SGDCK trong thoi han 24 gios ké tir khi viéc chi dinh, ty quyén hoic thay dbi nguoi



duge ty quyén CBTT c6 hiéu Iyc. Ndi dung thong tin béo cdo vé thuc hién CBTT
theo quy dinh tai Thong tu 96.

4. Phwong tién cong bo théng tin

STT| Déi twgng tiép nhin Phwong tién CBTT
CBIT i
2 Chuyén muyc vé Quan hé c6 dong (nha dau tu) trén
1| Toog Cong:ty trang thong tin dién tir (website) cita Cong ty.(*)
5 Uy ban Chimg khoan Nha | Hé théng cong bd thong tin cta Uy ban Chimg
nudc khoan Nha nuéc - IDS Pro.

S& Giao dich Chimg khoén | Trang thong tin dién tir cia S& Giao dich Chimng

3 | Thanh phd Hb Chi Minh | khodn Thanh phé Hb Chi Minh - H¢ théng ECM
4 Phuong tién thong tin dai | Trang théng tin dién tir cia Tong cong ty luu ky
ching khéc theo quy dinh | va bu trir chimg khoén Viét Nam.
5 |cuaphip luftwongmotso rer o T WEntinvy
trudmg hop 1 én tir,v.v...
(*) Ghi chu :

Trmmg hop nghia vu céng bé thong tin phdt sinh vao ngay nghl ngay Ié, Tong Cong ty
van thuc hién cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cd doéng cua Tong Cong ty
vao ngay nghi, ngay Ié theo quy dinh phdp ludt. Téng Cong Iy thuc hién ddy di nghta vu
cong b thong tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

5. Ché ¢ bso cio va cong bd théng tin
5.1 Téng Cong ty thuc hién ché dd béao cao va CBTT trong céc trudng hop sau:
- CBTT dinh ky theo quy dinh tai Myc I - Phu Iuc 1 dinh kém quy ché nay.
- CBTT bét thuong theo quy dinh tai Muc IT — Phu luc 1 dinh kém quy ché nay.
- CBTT theo yéu céu theo quy dinh tai Myc III - Phuc luc 1 dinh kém quy ché
nay.

- CBTT vé cé4c hoat dong khéc clia Cong ty dai chung theo quy dinh tai Muc IV -
Phy luc 1 dinh kém quy ché nay.

5.2 Ché d6 béo cao, CBTT ciia cic ddi tugng khéc theo quy dinh tai Phy lyc 2 dinh kém
quy ché nay.



6. Quy trinh céng bd thong tin
Quy trinh cdng bd théng tin dugc thye hién theo céc budc sau:

6.1

6.2

6.3

6.4

Budc 1: Cung cép thong tin

- Khi phét‘ sinh cac thong tin phai cong bd theo quy dinh, cic by phéan lién quan
thugc Tong Cong ty phéi ngay lap tirc giri thong tin dén ngudi CBTT hodc
Phong/ Ban phu trich vigc CBTT theo thdi gian quy dinh cho timg loai théng tin
cin cong bd;

- Cac bd phan‘, cé nhén co6 lién quan phai thyc hién dam bao dung cac quy dinh
hién hanh vé tadi gian ndp bao céo, van ban tai lieu CBTT cho UBCKNN,
SGDCK, TTLKCK va CBTT trén c4c phuong tién thong tin dai chiing.

Budc 2: Xur ly thong tin
Khi nhdn dugc thong tin do cdc bd phan c6 lién quan cung cép, Ngudi CBTT/
Phong/ Ban phu trach thuc hién theo trinh tu:

- Kiémtra thong tin;

- Déi chiéu véi cac quy dinh v& CBTT;

- Soan thao vin ban CBTT theo quy dinh cia phép luat.

Budc 3: Trinh HDQT/ BGD phé duyét

- Ngudi CBTT/ Phong/ Ban phy trach CBTT trinh Ban lanh dao ciia Téng Cong ty
xem Xét, phé duyét ndi dung CBTT;

- Sau khi ndi dung théng tin dugc phé duyét, Ngudi CBTT thyc hién cong b theo
quy dinh.

Budc 4: Bdo c4o va cong bd thong tin

- Ngudi CBTT giri vén ban va thuc hién déng tai CBTT trén cac hé thdng dix lidu,
CBTT di¢n tir dén UBCKNN, SGDCK, TTLKCK (tuy theo yéu ciu ciia logi
thong tin cn cong bd), ding tal n01 dung CBTT trén trang thong tin dién tir cua
Téng Cong ty theo diing yéu ciu vé ndi dung va thoi han theo quy dinh cta phap
luat;

- Céc b phén lién quan da cung cp thong tin c6 trach nhiém kiém tra va thong
bao ngay cho Ngudi CBTT néu phat hién théng tin di cong bé 1a khong chinh
x4c dé kip thoi diéu chinh.



6.5

Budc 5: Bao quéan va luu trir thong tin

Thong tin sau khi d4 thyc hién bao céo va cong b s& dugc Iuu trix tal Tong Cong
ty theo quy dinh cua phép lut @& phuc vu tham khao, tra ctru va d6i chiéu kho
cén thiét ciia céc nha dAu tu.

7. Tam hodn cong bd thong tin

7.1

7.2

73

Téng Cong ty dugc tam hodn CBTT trong trudng hop vi nhimg ly do bét kha khang
(thién tai, hoa hoan, dich bénh,...).
Téng Cong ty phai bio cio UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoan CBTT ngay khl

xay ra sy kién, trong d6 néu rd ly do cia viéc tam hodn CBTT, dbng thoi cong bd vé
viéc tam hodan CBTT.

Ngay sau khi da khéc phuc dugc tinh trang bét kha khéng, déi tuong CBTT c6 trach
nhiém cong bd diy di cic thong tin ma truéc d6 chua cong bb theo quy dinh clia
phap luat.

8. Trach nhi¢m ciia ngwoi CBTT

8.1

8.2

Nguoi CBTT c6 trach nhiém thyuc hién nghia vu CBTT cua Téng Cong ty theo quy
dinh tai quy ché nay va quy dinh ctia phap luit

Nguoi CBTT c6 trach nhi¢m thuc hién nghia vu CBTT mdt cach can trong, trung
thue, trach nhiém, min c4n.

9. Trach nhiém cung cAp thong tin ciia cic b§ phin, c4 nhén lién quan

9.1

9.2

9.3

Nguoi CBTT trong pham vi chirc nang ciia minh, dinh ky dén ddc cac by phan, ca
nhan lién quan cung cAp thong tin theo ndi dung quy ché nay.

Trudng cac phong ban ¢6 lién quan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thdi cac
thong tin cung cép cho ngudi CBTT.

Viéc CBTT lién quan dén HPQT/ BGD thi thu ky HPQT/ BGD chiu trach nhiém
theo ddi nghia vy CBTT va cung cap thong tin cho Ngudi CBTT.

10. Hiéu lyc quy ché

10.1 Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay dugc HPQT thong qua

10.2 HDPQT c6 quyén sira dbi, bd sung quy dinh nay phi hop véi nhu cdu thuc té vé cong

tac CBTT va/ hodc cdp nhét cac thay ddi clia phap ludt dé stra ddi va/ hogic bd sung
tuong Ung ndi dung quy ché nay cho phi hgp. Néu c6 sy mau thuin giita cic quy
dinh trong quy ché nay va cac quy dinh cta phap luat (dugc stra ddi theo timg thoi
ky), cac quy dinh cia phép luat dugce wu tién 4p dung.



10.3 BGD, cic phong/ ban, cén bg, nhan vién trong Tong Cong ty va céc c4 nhan, t6
chirc lién quan c6 trach nhiém thyc hién nghiém tic quy ché nay.

10.4 Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khan va/ hodc vuéng mac d& nghj phan 4nh
kip thoi vé Téng Cong ty dé dwgc huéng din vi/ hoic giai quyet

10.5 Bét cir vén d& nao lién quan dén cong tac CBTT ciia Téng Céng ty khong dugc quy
dinh trong quy ché nay s& dugc quy dinh boi phép lujt lién quan cia Viét Nam vé

nghia vu céng bé thong tin, quy ché CBTT ciia SGDCK va cac van ban phép luat
li€n quan.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
Q3004520 55
K TONG CONG TY K
[ cdPHAN l \

%) DlCH VU
% Tr‘NG HGP /.
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