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\;:::::~ < A A co PHAN \QVY CHE CONG BO THONG TIN 
O\C\-1 \1\,1 , , ,o~~~$., TY C6 PHAN DJCH VV TONG H(}P DAU KHI 

~~P.Hf'le,'<",, 

CAN CU: 

- Lu~t Doanh nghiep s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020 ("LuJt Doanh 
nghif p") va cac van ban hu6ng dful thi hanh; 

- Lu~t Chung khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang II nam 2019 ("LuJt Chll'Dg 
khoan") va cac van ban hu6ng dful thi hanh; 

- Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phti quy dinh 
chi ti€t thi hanh m(,t s6 di€u ctia LuJt Chll'Dg khoan; 

- Thong tu 96/2020ITT-BTC ctia tai chinh ngay 16/11/2020 hu6ng dfui cong b6 
thong tin tren thi trm'mg chfrng khoan ("Thong ttr 96"); 

- Quy ch€ cong b6 thong tin ctia Uy ban chfrng khoan Nha n\IO'C va Sa giao djch chung 
khoan Viet Nam (sau diiy g9i chung la "Quy chS CBTT ciia UBCK va SGDCK") 

- Di€u I~ Tfing Cong ty Cb phful Dich V\l Tfing hgp Ddu Khi (sau diiy g9i tiit la "T6ng 
Cong ty"). 

I. MVC DiCH CUA QUY CHE 

Quy ch€ cong b6 thong tin nay ("Quy chS") duc;rc ban hanh nhatn dam bao tuiin thti cac 
quy djnh v€ cong b6 thong tin tren thj trm'mg chfrng khoan ap d1,mg vm cong ty va cac nha 
ddu tu thu(,c d6i tugng cong b6 thong tin theo quy djnh t~i: 

- Thong tu 96/2U20ITT-BTC do Be;, tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020; 

- Quy djnh v€ CBTT ctia UBCK va SGDCK; 

- Cac quy djnh khac ctia phap lu~t Viet Nam lien quan d€n vi~c cong b6 thong tin c6 
hieu h,rc vao tung thai di€m. 

TI. CHU VIET TAT TRONG QUY CHE 
- Tfing Cong ty 

- BGD 

- ISDPRO 

- ECM 

- CBTT 

-SGDCK 

: Tfing Cong ty Cb phfin Djch V\l Tfing hgp Dfiu Khi 
: Ban Giam d6c 

: H~ th6ng cong b6 thong tin ctia UBCKNN 

: He th6ng quan ly tai Heu di~n tu thu(,c Sa GDCK TPHCM 

: Cong b6 thong tin 

: Sa giao djch chfrng khoan Viet Nam 



- HDQT 

- TTLKCK 

- UBCKNN 

: HQi df>ng quan tri 

: Trung tam hru ky chung khoan Viet Nam 

: Uy ban chung khoan Nha nuac 

III. B6I TUQNG CONG B6 THONG TIN 

Quy ch~ nay duqc ap d\lflg cho cac df>i tuqng sau day: 

I. T6ng Cong ty. 

2. Chu tjch HE>QT, thanh vien HE>QT, ngum d~i dien theo phap lu~t, T6ng giant df>c, Pho 
T6ng giant df>c, Giant df>c tai chinh, K~ toan trmmg va cac chuc danh quan ly tmmg 
dmmg do E>~ hQi df>ng c6 dong bdu ho~c HE>QT b6 nhiem; Truong ban Ki~m toan 
bQ va cac thanh vien ban ki~m toan n(>i b(>; Thu ky T6ng Cong ty; Ngum ph\l trach 
quan ttj Cong ty; Ngum duqc uy quy€n cong bf> thong tin (sau day gQi chung la 
"Nguoi nqi bq" va "Nguoi co lien quan cua Ng11iri nqi bq"). 

3. C6 dong Ian, nh6m nguai c6 lien quan sa hiiu tir 5% tra Jen sf> cl> phi~u c6 quy€n bi~u 
quy~t dang luu hanh cua T6ng Cong ty. 

4. C6 dong Ian, nh6m ngum c6 lien quan mua vao d~ sa hiiu tir 5% tra Jen sf> cl> phi~u co 
quy€n bi~u quy~t dang luu hanh cua T6ng Cong ty. 

5. T6 chuc, ca nhan th\l'c hien chao mua cong khai c6 phi~u cua T6ng Cong ty. 

E>~ Jam ro, ~i quy ch~ nay, "Ngtriri co lien quan" c6 nghia la t6 chuc, ca nhan theo quy 
djnh ~i khoan 23 di€u 4 Lu~t Doanh nghiep, truang hQJl c6 S\f thay d6i cua phap lu~t lien 
quan d~n n(>i dung nay thi "Ngtriri co lien quan" duqc t\f d(>ng xac djnh theo quy djnh 
phap lu~t ~i thm di€m quy djnh d6 c6 hieu l\fc. 

IV. N(>I DUNG QUY CHE 

1. Nguyen tic CBTT 
1.1. Viec CBTT phai ddy du, chinh xac, kjp thai theo quy djnh phap lu~t. Viec cong bf> 

cac thong tin cac nhan bao gf>m: Can cu6c cong dan, chung minh nhan dan, he) chi~u 
con hieu l\fc, dja chi lien l~c, dja chi thuang tru, sf> dien tho~i, sf> fax, thu dien tu, sf> 
tai khoan giao djch chung khoan, sf> tai khoan luu ky chung khoan, sf> tai khoan ngan 
hang, sf> ma giao djch cua nha ddu tu nu6c ngoai, t6 chuc kinh t~ c6 vf>n ddu tu nu6c 
ngoai sa hiiu tren 50% vf>n di€u 1e chi duqc th\fc hien n~u ca nhan d6 df>ng y. 

1.2. E>f>i tuqng CBTT phai chju trach nhiem tru6c phap lu~t v€ dung thong tin cong 
bf>. Truang hqp c6 S\f thay d6i n(>i dung thong tin da cong bf>, df>i tuqng CBTT phai 
cong bf> kjp thm, ddy du n(>i dung thay d6i va ly do thay d6i so v6i thong tin da cong 
b6tru6c d6. 
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1.3. Cac d6i tuQ'Ilg CBTT khi thµc hien CBTT phai d6ng thoi bao cao UBCKN va 
SGDCK ncri chung khoan d6 niem y€t, druig ky giao djch v€ rn)i dung thong tin ,cong 
b6, bao g6m dfiy du cac thong tin theo quy djnh. TruCYDg hqp thong tin cong bo bao 
g6m thong tin ca nhan quy djnh t~i ffi\JC 1.1 neu tren va cac d6i tuQ'Ilg CBTT khong 
d6ng y khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SDGCK 02 ban tai lieu, 
trong d6 01 ban bao g6m dfiy du thong tin ca nhan va 0 1 ban khong bao g6m thong 
tin cac nhan d€ UBCKNN va SGDCK thµc hien cong khai thong tin. 

1.4. Viec CBTT cua t6 chuc phai do nguoi d~i dien phap lu~t ho~c nguoi duqc uy quy€n 
CBTT thµc hien. Viec CBTT cua ca nhan do ca nhan tµ thµc hien ho~c uy quy€n cho 
t6 chuc ho~c ca nhan khac thµc hien. 

1.5. Cac df>i tuqng CBTT c6 trach nhiem bao quan, luu gifr thong tin da cong bf>, bao cao 
theo quy djnh t~i Quy ch€ nay nhu sau: 

1.5.1. Cac thong tin cong bf> djnh ky, thong tin v€ viec druig ky cong ty d~i chung duqc 
luu gifr duoi d~g vrui ban (n€u c6) va dfr Heu dien tir tf>i thi€u 10 nam. Cac thong 
tin nay phai duqc luu gifr va truy c~p duqc tren trang thong tin dien tir cua df>i 
tuqng CBTT tf>i thi€u la 05 nam. 

1.5.2. Cac thong tin cong bf> bftt thuang, theo yeu du ho~c cac ho~t d(mg khac phai 
duqc luu gifr va truy c~p duqc tren trang thong tin dien tir cua df>i tuqng CBTT 
tf>i thi€u la 05 nam. 

2. Ngon ngii' cong b6 thong tin 
2.1 Ngon ngfr cong bf> thong tin tren thi truang chirng khoan la Ti€ng Viet. 

2.2 Vi~c CBTT bfulg ti€ng nu&c ngoai khong b~c bu(>c nhung c6 th€ khuy€n khich ap 
d\lng. , 

3. Ngll'iri thlfc hifn cong b6 thong tin cu.a T6ng Cong ty 

3.1 Nguoi d~i dien theo phap lu~t ho~c nguoi duqc uy quy€n CBTT (sau day gQi chung 
la "Nguai CBTT") cua T6ng Cong ty chju trach nhi~m CBTT theo quy djnh. 

3.2 Nguoi d~i dien theo phap lu~t phai chju trach nhiem v€ tinh dfiy du, chinh xac va kip 
thai v€ thong tin do nguoi duqc uy quy€n CBTT cong bf>. Truang hqp phat sinh sµ 
kien CBTT ma tftt ca nguai d~i dien theo phap lu~t va nguai duqc uy quy€n CBTT 
d€u v~g m~t thi thanh vien gifr chuc V\J cao nhftt cua BGD c6 trach nhiem thay th~ 
thµc hien CBTT. Truang hqp c6 hem 01 nguoi gifr chuc V\J cao nhftt, cac thanh vien 
con l~i cua BGD phai thµc hien bfiu ho~c chi djnh 01 nguoi chju trach nhi~m CBTT. 

3.3 Cong ty phai bao cao ho~c bao cao l~i thong tin v€ Nguai CBTT cho UBCKNN va 
SGDCK trong thai h~n 24 gia k€ tir khi viec chi dinh, uy quy€n ho~c thay d6i nguai 
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dugc uy quy~n CBTI c6 hi~u h,rc. N(>i dung thong tin bao cao ve thµc hi~n CBTI 
theo quy djnh t~i Thong tu 96. 

4. Phmrng tifn cong b6 thong tin 

STT D6i tU'Qllg ti~p nhfn Phuong tifn CBTT 
CBTT 

1 T6ng Congty 
Chuyen mvc ve Quan M co dong (nha dau tu) tren 
trang thong tin di~n tu (website) cua Cong ty.(*) 

2 Uy ban Chung khoan Nha H~ thong cong bo thong tin cua Uy ban Chung 
nu6c khoan Nha nu6c - IDS Pro. 

3 S& Giao dich Chung khoan Trang thong tin di~n tu cua S& Giao djch Chung 
Thanh ph6 Hf> Chi Minh khoan Thanh ph6 Hf> Chi Minh - He th6ng ECM 

4 Phuong tien thong tin dl;li Trang thong tin dien tu cua Tong cong ty hru ky 
chung khac theo guy djnh va bu trir ch(mg khoan Viet Nam. 

5 cua phap Iu~t trong m(>t s6 Bao in, Bao dien tir,v.v ... truonghgp 
(*) Ghi chu: 

Truang h(TJJ nghia V!l cong b6 thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay Ii, T6ng Cong ty 
win th1,1c hi?n cong b6 thong tin tren Chuyen m1tc vJ Quan h? c6 dong cua T6ng Cong ty 
vao ngay nghi, ngay ll theo quy ajnh phap /u(jt. T6ng Cong ty th',(c hi?n ady au nghia V!l 
cong b6 thong tin theo quy dinh phap /u(jt vao ngay lam Vi?C /iJn sau ngay nghi, ngay Ii 

5. Ch@ dq bao cao va cong b6 thong tin 

5.1 T6ng Cong ty th1Jc hien che d(> bao cao va CBTT trong cac truong hgp sau: 

- CBTT djnh ky theo guy djnh tl;li Mvc I -Phv Ive 1 dinh kem quy che nay. 
' 

- CBTT b§t thuong theo guy djnh tl;li Mvc 11-Ph\l Ive 1 dinh kem guy che nay. 

- CBTT theo yeu cfru theo guy djnh tl;li Mvc III - Phvc Ive 1 dinh kem guy che 
nay. 

- CBTT v€ cac hol;lt d(>ng khac cua Cong ty d~i chung theo guy djnh t~i M\lc IV -
Ph\l Ive 1 dinh kem guy che nay. 

5.2 Che bao cao, CBTT cua cac dBi tuQ'Ilg khac theo guy djnh tl;li Ph\l I\lc 2 dinh kem 
guy che nay. 
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6. Quy trinh cong b6 thong tin 

Quy trinh cong bf> thong tin duqc th\l'C hi~n theo cac bu&c sau: 

6.1 Bu&c 1: Cung dp thong tin 

- Khi phat sinh cac thong tin phai cong bf> theo quy djnh, cac b(> ph~ lien quan 
thu(>c T6ng Cong ty phai ngay l~p rue giri thong tin d€n nguoi CBTT ho~c 
Phong/ Ban ph\l tr..ich vi~c CBTT theo thm gian quy djnh cho timg lo~i thong tin 
dn cong ,b6; 

hi~n hanh v~ tnoi gian n(>p bao cao, van ban tai li~u CBTT cho UBCK.NN, 
SGDCK, TTLKCK va CBTT tren cac phucmg Mn thong tin d~i chung. 

6.2 Buac 2: Xu ly thong tin 

Khi nh~ duqc thong tin do cac b(> ph~n c6 lien quan cung dp, Ngum CBTT/ 
Phong/ Ban phv trach th1Jc hi~n theo trinh l\f: 
- Ki€m tra thong tin; 

- Df>i chi€u v6i cac quy dinh v~ CBTT; 

- So~ thao van ban CBTT theo quy dinh cua phap lu~t. 

6.3 Bu&c 3: Trinh HDQT/ BGD phe duy~t 

- Ngum CBTT/ Phong/ Ban ph\l trach CBTT trinh Ban Hinh d~o cua T6ng Cong ty 
xem xet, phe duy~t dung CBTT; 

- Sau khi dung thong tin duqc phe duy~t, Nguoi CBTT th\fc hi~n cong bf> theo 
quy djnh. 

6.4 Bu&c 4: Bao cao va cong bf> thong tin 

- Ngum CBTT giri van ban va th\fc hi~n dang tai CBTT tren cac h~ thf>ng du li~u, 
CBTT di~n tu d€n UBCK.NN, SGDCK, TTLKCK (tuy theo yeu du cua lo~i 
thong tin cfut cong bf>), dang tai nc)i dung CBTT tren trang thong tin di~n tu cua 
T6ng Cong ty theo dung yeu du v~ nc)i dung va thoi h~n theo quy djnh cua phap 
lu~t; 

- Cac ph~ lien quan da cung dp thong tin c6 trach nhi~m ki€m tra va thong 
bao ngay cho Nguoi CBTT n€u phat hi~n thong tin da cong bf> la khong chinh 
xac d€ kip thm di~u chinh. 
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6.5 Bucrc 5: Bao quan va luu tru thong tin 

Thong tin sau khi da th\lc hien bao cao va cong bf> se duQ'c luu tru t~i Tfmg Cong 
ty theo quy dinh cua phap lu~t d6 ph\lc V\l tham khao, tra cuu va df>i chi€u kho 
cful thi€t cua cac nha ddu tu. 

7. Tfm hoin cong b6 thong tin 
7.1 Tf>ng Cong ty duQ'c t~m hoan CBTT trong trucmg hQ'P vi nhiing ly do bdt kha khang 

(thien tai, boa ho~, dich benh, . .. ). 
7.2 Tf>ng Cong ty phai bao cao UBCKNN, SGDCK v€ viec t~m hoan CBTT ngay khi 

xay ra sµ kien, trong d6 neu ro ly do cua viec hoan CBTT, df>ng thoi cong bf> v€ 
viec hoan CBTT. 

7.3 Ngay sau khi da khic ph\lC dUQ'C tinh tr~g bdt kha khang, df>i tuQ'Ilg CBTT c6 trach 
nhiem cong bf> ddy du cac thong tin ma trucrc d6 chua cong bf> theo quy dinh cua 
phap lu~t. 

8. Trach nhifm ciia ngtriri CBTT 
8.1 Nguai CBTT c6 trach nhiem thµc hien nghia V\l CBTT cua T6ng Cong ty theo quy 

dinh quy ch€ nay va quy dinh cua phap lu~t 
8.2 Ngu<Yi CBTT c6 trach nhiem thµc hien nghia V\l CBTT m(>t each dn tr9ng, trung 

thµc, trach nhiem, mful can. 

9. Trach nhifm cung cip thong tin ciia cac be} phJn, ca nhan lien quan 

9.1 Ngu<Yi CBTT trong ph~ vi chuc nang cua minh. dinh ky don df>c cac b(> ph~n, ca 
nhan lien quan cung dp thong tin theo n(>i dung quy ch€ nay. 

9.2 Truong cac phong ban c6 lien quan chiu trach nhiem v€ tinh chinh xac, kip thoi cac 
thong tin cung cdp cho nguoi CBTT. 

9.3 Viec CBTT lien quan d€n HDQT/ BGD thi thu ky HDQT/ BGD chiu trach nhiem 
theo doi nghia V\l CBTT va cung cdp thong tin cho Ngu<Yi CBTT. 

10. Hifu h.rc quy ch~ 
10.1 Quy ch€ nay c6 hieu lµc k6 tir ngay duqc HDQT thong qua 

10.2 HDQT c6 quy€n sua df>i, b6 sung quy djnh nay phu hgp vcri nhu du thµc t€ v€ cong 
tac CBTT val ho~c c~p nh~t cac thay df>i cua phap lu~t d€ sua df>i val ho~c b6 sung 
tucmg ung n(>i dung quy ch€ nay cho phu hgp. N€u c6 sµ miiu thuful giua cac quy 
djnh trong quy ch€ nay va cac quy djnh cua phap lu~t ( duqc sua d6i theo tung th<Yi 
ky), cac quy djnh cua phap lu~t dUQ'C uu tien ap d\lng. 
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10.3 BGf>, cac phong/ ban, can be,, nhan vien trong T6ng Cong ty va cac ca nhan, tb 
chuc lien quan c6 trach nhiem th\fc hien nghiem tuc quy ch~ nay. 

l 0.4 Trong qua trinh th\fc hien, n~u c6 kh6 khan val ho~c vu6ng mile de nghi phan anh 
kip thai ve Tbng Cong ty d~ dugc hu6ng dfut val hoijc giai quy~t. 

10.5 B!t cu vAo de nao lien quan d€n cong tac CBTT cua T6ng Cong ty khong dugc quy 
djnh trong quy ch€ nay se dugc quy djnh bcri phap lu~t lien quan cua Viet Nam ve 
nghia V\l cor.g b6 thong tin, quy ch~ CBTT cua SGDCK va cac van ban phap lu~t 
lien quan. 
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